Wprowadzanie delegacji
zagranicznej
Z niepelnymi etapami krajowymi

(instrukcja dotyczy programu Delegacje Krajowe i Zagraniczne firmy ZUI PALOMAR)

Mozemy mie¢ do czynienia z delegacja zagraniczng, ktora odbywana jest w sposob
nietypowy:

1. delegacja zagraniczna rozpoczeta si¢ w kraju, ale delegowany do kraju juz nie
wrocit 1 delegacja zakonczyla si¢ za granica

2. delegacja zagraniczna rozpoczeta si¢ za granicg a nie w Polsce, delegowany w
koncu wrocit do kraju 1 tu delegacja si¢ zakonczyta

3. rozpoczgcie delegacji zagranicznej oraz jej zakonczenie mialo miejce poza
krajem, delegowany nie wyjezdzat, ani nie wracat do kraju

Wszystko co potrzeba, aby prawidlowo rozliczy¢ powyzsze przypadki,
to wprowadzi¢ wlasciwe daty i godziny wyjazdow, powrotow oraz
przekraczania granic.

Na poczatek rozwazmy typowa delegacje kiedy delegowany rozpoczynal i konczyt
delegacj¢ zagraniczng w Polsce.

» bieg czasu trwania delegacji

data i godzina data i godzina data i godzina data i godzina
wyjazdu wyjazdu powrotu powrotu
z kraju do kraju

Mamy tu 3 etapy — dwa w kraju (jasnozielony) i1 pobyt za granicg (ciemnozielony). Granice
czasowe catego wyjazdu okreslaja 4 punkty:

* data i godzina wyjazdu

* data i godzina wyjazdu z kraju

e data i godzina powrotu do kraju

* data i godzina powrotu

Jezeli chcemy teraz wyeliminowac ktorys z etapow krajowych (jasnozielony), to musimy
niejako ,,$cisna¢” go tak, aby jego czas trwania zredukowa¢ do zera.



Przyktad — likwidujemy drugi etap krajowy, delegacja zakonczyla si¢ za granicg (punkt 1.).
Uzyskujemy taki efekt w prosty sposob — ,,data 1 godzina powrotu” jest taka sama jak ,data i
godzina powrotu do kraju”.

data i godzina data i godzina data i godzina data i godzina
wyjazdu wyjazdu powrotu powrotu
z kraju do kraju
data i godzina data i godzina data i godzina
wyjazdu wyjazdu powrotu
z kraju do kraju

data i godzina
powrotu

data i godzina powrotu do kraju = data i godzina powrotu

Przyktadowe rozliczenie delegacji w takim przypadku wyglada nastepujaco:

& Rozliczenie delegacji nr 2224/2024 (rozl.: 29.10.2024)

Pobrana zaliczka

Pobrana zaliczka w EUR,

e roFnorzecia deleoadi

Data i godzinag wyjazdu

Data i godzinag wyjazdu z kraju 12.11.2024 23:0¢

Data i godzina powrotu do kraju 15.11.2024 20:5
Data i godzinag powraotu

Przejazdy krajowe

Modegi krajowe wa rachunkdw

Rachunki krajowe pozostate
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Diety i ryczatty krajowe

r
r
r
A

Kwota 1 diety zagranicznej 44,0000 EUR

Diety zagraniczne

Przejazdy i dojazdy zagraniczne

Modegi zagraniczne

Inne wydatki zagraniczne

Krajowa - do zwrotu

Zagraniczna - do wyplaty
| EUR zwrdcone przez delegowanego |

B zamkni | | Byoruky |




Teraz rozwazmy przypadek, gdy delegacja rozpoczgta si¢ za granica, a zakonczyta w Polsce
(punkt 2.). Musimy wyeliminowac¢ pierwszy etap krajowy:

data i godzina
wyjazdu

data i godzina data i godzina data i godzina
wyjazdu powrotu powrotu

z kraju do kraju

data i godzina data i godzina data i godzina
wyjazdu powrotu powrotu

z kraju do kraju

data i godzina
wyjazdu

data i godzina wyjazdu z kraju = data i godzina wyjazdu

P

Rozliczenie delegacji nr 2224,/2024 (rozl.: 29.10.2024)

Pobrana zaliczka

Pobrana zaliczka w ELR

Migjsce rozpoczeda delegadi | siedziba firmy

Data i godzina wyjazdu

Data i godzina wyjazdu z kraju 12.11.2024 20:0!

Data i godzina powrotu do kraju 15.11.2024 14:2

Data i godzina powrotu

Przejazdy krajowe

Modlegi krajowe wa rachunkdw
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|
|
Rachunki krajowe pozostate |

Diety i ryczatty krajowe |

Kwota 1 diety zagranicznej 44,0000 EUR

Diety zagraniczne

Przejazdy i dojazdy zagraniczne

Mocleqgi zagraniczne

Inne wydatki zagraniczne

Krajowa - do zwrotu
Zagraniczna - do wyptaty

EUR zwrdcone przez delegowanego |

3 zamin | | By |



Przypadek opisany w punkcie 3. jest ztagczeniem obu wcze$niej przedstawionych

data i godzina data i godzina data i godzina data i godzina
wyjazdu wyjazdu powrotu powrotu

z kraju do kraju

data i godzina data i godzina

wyjazdu powrotu

z kraju do kraju

- data i godzina

data i godzina powrotu

wyjazdu

data i godzina powrotu do kraju = data i godzina powrotu
data i godzina wyjazdu z kraju = data i godzina wyjazdu

% Rozliczenie delegacji nr 2224/2024 (rozl.: 29.10.2024)

Pobrana zaliczka

Pobrana zaliczka w EUR,

|. Migjsce rozpoczeda delegadii | siedziba firmy

Data i godzinag wyjazdu

Data i godzina wyjazdu z kraju 12.11.2024 20:0

Data i godzina powrotu do kraju 16.11.2024 11:3
Data i godzinag powrotu

Przejazdy krajowe

Nodegi krajowe wg rachurkéw |

Rachunki krajowe pozostate |

Diety i ryczatty krajowe |

Kwota 1 diety zagranicznej 44 0000 EUR

Diety zagraniczne

Przejazdy i dojazdy zagraniczne

Modegi zagraniczne

Inne wydatki zagraniczne

Krajowa - do zwrotu
Zagraniczna - do wyplaty
| EUR zwrdcone przez delegowanego |

B zamkni | | Byoruky |




